
CIA. INTERNACIONAL DE COMERCIO, S.A. DE C.V.
Monzón No. 184, Col. Cerro de la Estrella, Iztapalapa, D.F. C.P.09860

30 de marzo del 2007

MEMORANDUM

Por este medio me presento. Mi nombre es Ayako Tsuru y mi puesto en CICSA es 
de Coordinadora para el cuerpo directivo. Mis funciones son las de actuar como mediador 
entre los diferentes puntos de la directiva y con algunos miembros del personal según sea 
necesario. El propósito de mi puesto es ayudar a suavizar todas las líneas posibles entre la 
directiva para así mantener mayor comunicación interna.

Necesito que me digan lo que se requiere y necesita de mí para poder operar 
correctamente en este puesto. Me gustaría también obtener información acerca del puesto 
de cada quien para que pueda entender mejor sus situaciones y pueda colaborar mejor con 
mí puesto en CICSA:

Atentamente,

Sra. Ayavo Tsuru




