AYUNTAMIENTO DE SAN MATEO ATENCO 2006 - 2009

Ing. Santiago Zepeda Gonzélez
Presidente Municipal Constitucional de San Mateo Atenco, Estado de México.

En uso de las facultades que le otorgan los Articulos 128, Fraccion Il de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 48, Fracciones Il y Ill, Articulos 164,
165 y demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México, a los
habitantes del Municipio, hago saber que el Ayuntamiento de San Mateo Atenco, ha tenido a
bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DE PANTEONES DEL MUNICIPIO
DE SAN MATEO ATENCO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general dentro
del municipio de San Mateo Atenco, Estado de México. Regula el establecimiento,
funcionamiento, conservacién, operacion, vigilancia y organizacién de panteones; constituye
un servicio publico que corresponde al Ayuntamiento de San Mateo Atenco, el cual
comprende la inhumacioén, exhumacién, reinhumacién, incineracion y cremacion de
cadaveres, restos humanos y restos aridos.

ARTICULO 2.- La aplicacion de este Reglamento corresponde al encargado de la comision
del Panteones quien podra ejercerla tomando en cuenta la Ley General de Salud y en el
Reglamento en materia de control sanitario de la disposicién de 6rganos, tejidos y cadaveres
de seres humanos.

ARTICULO 3.- Todos los panteones establecidos y que se establezcan dentro del municipio
se regiran por las disposiciones contenidas en el presente Reglamento y demas
disposiciones que le sean aplicables.

ARTICULO 4.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por: Ataud o féretro.
La caja en que se coloca el cadaver para proceder a su inhumacién o cremacién, Cadaver.
El cuerpo humano en el que se haya comprobado la pérdida de la vida.
I. Cementerio horizontal. Es aquel en donde los cadaveres, restos humanos y restos
humanos aridos o cremados se depositan bajo tierra.
[I. Cremacion. El proceso de incineracion de un cadaver, de restos humanos o de restos
humanos éaridos.
lll. Cripta familiar. La estructura construida bajo el nivel del suelo con gavetas o nichos
destinados al depésito de cadaveres, restos humanos aridos o cremados.
IV. Custodio. La persona fisica que realiza los tramites que se establecen en el presente
Reglamento.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XIII.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.
XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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Exhumacién. La extraccion de un cadaver sepultado

Exhumaciéon prematura. La que se autoriza antes de haber transcurrido el plazo que
en su caso fije la Secretaria de Salud.

Fosa o tumba. La excavacion en el terreno de un pantedn horizontal destinada a la
inhumacion de cadaveres.

Fosa comun. El lugar destinado para la inhumacion de cadaveres y restos humanos
no identificados.

Gaveta. El espacio construido dentro de una cripta o pantedn vertical, destinado al
depdsito de cadaveres.

Inhumar. Sepultar un cadaver

Internacion. El arribo al municipio de un cadaver, restos humanos aridos o cremados,
procedentes de los estados de la republica o del extranjero previa autorizacién de la
Secretaria de Salud.

Monumento funerario o mausoleo. La construccion arquitectonica o escultérica que se
erige sobre una tumba.

Nicho. El espacio destinado al depoésito de restos humanos aridos o cremados.

Osario. El lugar especialmente destinado al depdsito de restos humanos aridos.
Reinhumar. Volver a sepultar restos humanos o restos humanos aridos.

Restos humanos. Las partes de un cadaver o de un cuerpo humano.

Restos humanos aridos. La osamenta remanente de un cadaver como resultado del
proceso natural de descomposicion.

Restos humanos cremados. Las cenizas resultantes de la cremacion de un cadaver,
de restos humanos o restos humanos aridos.

Restos humanos cumplidos. Los que se dan de un cadaver al cabo del plazo que
sefiale la temporalidad minima que es de siete afios.

Sepultura. Unidad de enterramiento bajo la rasante del terreno, con capacidad para
albergar uno o mas féretros de 2.00 metros de longitud y 1.00 metro de ancho de linea
anterior.

Traslado. Transportacion de un cadaver, restos humanos o restos aridos en vehiculo
previamente autorizado para dicha funcion del municipio a cualquier parte de la
Republica o del extranjero, previa autorizacion de la Secretaria de Salud. En caso de
cenizas, estas podran ser transportadas en un vehiculo particular.

Velatorio. El local destinado a la velacion de cadaveres.

ARTICULO 5.- Las atribuciones que corresponden al Presidente Municipal y al encargado de
la comision de panteones seran las siguientes:

V.

Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento

Participar en la supervisidn de la prestacion de los servicios de los panteones del
Barrio de Guadalupe, Barrio de la Magdalena, Barrio de San Miguel y Barrio de Santa
Maria.

Tramitar, analizar y presentar ante el H. Cabildo los expedientes relativos a la
creacion, ampliacion y mejoras de panteones, para su aprobacion y autorizacion.
Realizar las propuestas que sean necesarias para la actualizacién o modificacion del
presente Reglamento, con la finalidad de que este se encuentre acorde con las
necesidades a la ciudadania.
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V. Corresponde a esta Comision contribuir a la difusion entre la poblacion del presente
Reglamento para su conocimiento, contando con el apoyo de las diversas areas
administrativas municipales correspondientes.

VI. Organizar, en coordinacidon con las areas administrativas correspondientes, por lo
menos una vez al afio, cursos de capacitacion para los administradores de los
panteones con la finalidad de que estos cuenten con los elementos necesarios y
actualizados para el desempeiio de sus funciones.

VII. Intervenir en el caso de existir alguna reclamacion contra la administracion de los
panteones, la cual deberé estar formulada por escrito por el interesado, y solo en el
caso de que no se obtenga una resolucion favorable justificada, podran intervenir las
autoridades administrativas o judiciales, a fin de que se determine lo conducente.

VIIIl. Corresponde resolver al Regidor encargado de la comision de panteones, todo lo
referente a los panteones del municipio que no este considerado en el presente
Reglamento.

ARTICULO 6.- De los derechos y obligaciones de los Usuarios

Los usuarios del servicio de panteones se sujetaran a lo establecido en el presente
Reglamento, obligandose a su cumplimiento.

Corresponde a los particulares que soliciten cualquier tipo de servicios, contribuir con el pago
de derechos establecidos en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios y en el
Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno.

Todo ingreso correspondiente a los panteones del municipio de hard por medio de la
Tesoreria Municipal de acuerdo con lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios y en el Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno y demas
disposiciones relativas a la materia.

ARTICULO 7.- Prever en lugares visibles de los distintos panteones municipales, de letreros
que informan de manera oportuna a los usuarios, el monto de la tarifas establecidas por el
pago de derechos, asi como las restricciones a las que deben sujetarse los usuarios.

ARTICULO 8.- Los usuarios podran asistir a los panteones en el horario establecido en el
presente Reglamento. Es de mayor importancia que se observe el maximo decoro dentro de
los panteones ya que no se permitira ninguna falta de respeto. La administracion esta
facultada para dar aviso a la autoridad competente, quien en su caso impedira reuniones
impropias en el lugar y, cuado fuera necesario, intervendran autoridades publicas.

ARTICULO 9.- Los responsables de derechos de uso sobre una fosa o cripta familiar
deberan llevar a cabo el refrendo anual por concepto de conservacion de restos ante la
Regiduria que tenga adscrita la comision de panteones.

ARTICULO 10.- Los responsables de los derechos de cualquier clase de servicio podran
reclamar por escrito a la propia administraciéon cualquier falla o deficiencia que estime
contraria a la debida prestacion de estas obligaciones. La administracion debera resolver lo
procedente inmediatamente, si ello fuera posible y en su caso dentro de un plazo de ocho
dias habiles, cuando asi haya incorfomidad entre el interesado y la administracion, la
autoridad municipal resolvera al respecto.
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ARTICULO 11.- El H. Ayuntamiento de San Mateo Atenco, no autorizard la creacion o
funcionamiento de panteones que pretendan trato de exclusividad en razon de raza,
nacionalidad, ideologia o culto religioso.

ARTICULO 12.- El Ayuntamiento a través de la Regiduria que tenga asignada la comision de
panteones garantizara la existencia de espacios destinados a la inhumacién que satisfaga la
demanda de los usuarios, y confeccionara, como instrumento de planeacion y control de
actividades y servicios, un registro de los siguientes servicios o prestaciones.

ARTICULO 13.- Registro de sepulturas, lotes, nichos y columbarios
|. Registro de inhumaciones
II. Registro de exhumaciones
[ll. Registro de reinhumaciones
IV. Registro de traslados
V. Registro de miembros del cuerpo (restos, amputaciones)
VI. Registro de permisos para colocacion de monumentos, barandales lapidas etc.
VII. Se podran constituir cuantos registros se estimen necesarios para la adecuada
organizacién y administracion de los panteones.

ARTICULO 14.- La inhumacion e incineracion ron e incineracion de cadaveres procedera
cuando asi lo haya autorizado el agente del Ministerio Publico, en caso de muerte violenta o
de desconocidos.

ARTICULO 15.- Los servicios que presten los panteones municipales contemplan todos los
dias del afio, en los siguientes horarios:

|. Panteones de los Barrios la Magdalena y San Miguel de 07:00 a 18:00 horas.

II. Panteones de los Barrios de Santa Maria y Guadalupe de 09:00 a 17:00 horas.

ARTICULO 16.- Se prohibe arrojar basura, flor seca, hierba o cualquier otro tipo de
desperdicio en los lugares no autorizados por la Regiduria encargada de la comisién de
Panteones.

ARTICULO 17.- Ningun Panteon funcionara, sin la autorizacion que expida el Ayuntamiento,
la que se otorgara siempre que se cumplan los requisitos que sefiala la legislacion en la
materia.

ARTICULO 18.- Los Delegados Municipales podran proponer el establecimiento de
panteones en sus respetivas localidades, asi como el mejoramiento de los servicios en los ya
existentes.
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TITULO SEGUNDO
DEL ESTABLECIMIENTO DE PANTEONES

CAPITULO UNICO
DEL ESTABLECIMIENTO DE PANTEONES

ARTICULO 19.- El establecimiento de un nuevo Panteén, sera autorizado siempre y cuando
se cumpla con los siguientes requisitos:

I. Solicitar por escrito al C. Presidente Municipal la autorizacion del honorable Cabildo
para el inicio de los tramites correspondientes; una vez obtenido el acuerdo de este
cuerpo colegiado, se turnara a la Regiduria de Panteones para el analisis y la emision
del dictamen correspondiente asi como la autorizacion de viabilidad emitida por el
Instituto de Salud del Estado de México.

Il. Acreditar la propiedad del inmueble, el cual debera estar ubicado a mas de quinientos
metros del dltimo grupo de casas habitacion o centros educativos.

[ll. Factibilidad del terreno para uso de inhumacion de cadaveres.

I\V. Aprobacion del H. Cabildo para el inicio de construccion del pantedn, la cual se emitira
una vez que se hayan cubierto los requisitos correspondientes.

V. Presentar la licencia de uso de suelo, el levantamiento topografico y el plano de
localizacion del inmueble, donde se especifiquen las vias de acceso.

VI. Proyecto arquitectonico que contenga: el numero de secciones de inhumacion, plano
de zonificacién, vias de acceso, trazo de calles y andadores, plano de lotificacion de
fosas, cortes transversales de tumbas, alturas y anchos, plano de nomenclatura, fosas
y andadores, ubicacion de la bodega, capilla de descanso, banco de materiales,
deposito de basura, oficinas y de los servicios sanitarios.

VII. Proyecto hidraulico y sanitario que especifique red de agua potable y drenaje.

VIII. Acta de verificacion sanitaria y permiso de inicio de construccién expedidos por el
Instituto de Salud del Estado de México.
IX. Estudio estratigréafico y licencia de impacto ambiental.
X. Titulo y cédula profesional del perito responsable de la obra.

ARTICULO 20.- El establecimiento y construccion de panteones oficiales o concesionados
se sujetaran a lo estipulado en las bases establecidas en la concesion, en el presente
Reglamento, la normatividad establecida por el Instituto de Salud del Estado de México y
demas disposiciones en lo que a la materia compete.

ARTICULO 21.- Ningin Panteén prestara servicio sin la autorizacién expedida por el
Ayuntamiento, la que se otorgara siempre que se cumplan los requisitos que sefiala la
legislacion respectiva en la materia.

ARTICULO 22.- Para realizar alguna obra dentro del pante6n se requiere cumplir con los
siguientes requisitos:
I. Contar con el permiso de construccion correspondiente, otorgado por la Regiduria a
cargo de la comision.
II. Tener los planos debidamente autorizados, de acuerdo con los lineamientos
establecidos.
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[ll. Efectuar el pago de derechos tal como lo marca el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios mismo que sera ingresado a la Tesoreria Municipal
IV. Autorizacion de la autoridad sanitaria, cuando esta sea necesaria.

ARTICULO 23.- El incumplimiento de los requisitos mencionados en el articulo precedente y
los dafios causados a terceros seran motivo de suspension de obra.

TITULO TERCERO
DE LAS FOSAS Y DEL DERECHO DE USO SOBRE FOSAS, CRIPTAS Y NICHOS
ABANDONADOS

CAPITULO |
DE LAS FOSAS

ARTICULO 24.- En los panteones las zonas de inhumacion podran ser en fosas individuales,
lotes familiares con o sin gavetas, nichos y fosa comun para indigentes o desconocidos. La
asignacion de fosas se hara por orden cronoldgico, siguiendo sucesivamente la
nomenclatura del plano aprobado de fosas, quedando prohibido quebrantar el orden
establecido.

ARTICULO 25.- Cada lote de fosa se destinara exclusivamente a la inhumacién de restos
humanos de la persona que lo haya adquirido o de las personas que ella indique por escrito
a la administracion del pantedn. Se considerara pertinente que, para otorgar el servicio, sera
suficiente que se presente el responsable de la fosa con el documento oficial que se le
otorgue en original, identificacion oficial, con fotografia y firma, y en el caso de que este sea
el finado, su familiar mas cercano y directo, el cual firmara las cartas responsivas
correspondientes; los restos ahi colocados podran ser removidos solo con autorizacién
judicial y de los beneficiarios mediante peticion escrita, previo pago de los derechos
correspondientes, asi como autorizacién del Instituto de Salud del Estado de México. Sobre
lo expuesto anteriormente la regiduria de la comisibn de panteones no autorizara la
exhumacion de restos humanos con el fin de colocar otro a otros restos en el espacio
vacante del lote de la fosa que haya sido utilizada para ese efecto , si no cumple con los
requisitos legales vigentes.

ARTICULO 26.- Las especificaciones de los distintos tipos de fosas, criptas y nichos que
hubieran de construirse en cada pante6n deberan apegarse a las dimensiones, profundidad y
procedimientos de construccion siguientes:

I. El espacio entre fosas debera ser considerado de 40 centimetros perimetrales entre
cada fosa, misma que servird de alineacion. Entre cada lote existirA un andador
apegado al proyecto del pantedn.

II. Las fosas individuales tendran una profundidad minima de 1.50 metros y sus
dimensiones seran de 2.40 metros de largo por 1.20 metro de ancho; sus paredes
deberan de estar entabicadas y el atalud sera protegido con losas colocadas entre
éste y la tierra que lo cubra.
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El cadaver deberéa ser colocado respetando el orden establecido en el plano regulador
autorizado por el Ayuntamiento.

[ll. En los lotes se permitira construir monumentos o capillas que no podran tener una
altura mayor de 2.50 metros y debera de ser fosa individual por fosa individual; la
construccion y edificacion de monumentos o capillas seran fijadas por la Regiduria de
la comision.

IV. Los usuarios de fosas multiples cubriran los derechos por cada una de las gavetas
solicitadas para su ocupacién inmediata o posterior. Cada una de las gavetas
construidas en una fosa se considera como fosa individual para efecto del cobro de
refrendo y mantenimiento.

ARTICULO 27.- El retiro de escombro o la limpieza de las superficies aledafias a las
construcciones seran por cuenta de los interesados, quienes deberdn cumplir con esta
obligacion en todo tiempo. El incumplimiento de esta disposicion traera como consecuencia
la aplicacion de la sancion correspondiente, establecida en el presente Reglamento.

ARTICULO 28.- Cada pantedn debera destinar el 5% del total de las fosas para fosa comun,
debiendo estar ubicada esta area en la parte final del pante6n. La fosa comdn sera destinada
para depositar los cadaveres de personas desconocidas, Unicamente previa autorizacion del
Agente del Ministerio Publico y del Oficial de Registro Civil.

ARTICULO 29.- La fosa destinada a la inhumacion de un cadaver debera estar preparada
previamente a la hora fijada del sepelio, bajo la responsabilidad del encargado del pantedn.
A su vez, el interesado deberd cumplir también anticipadamente con los requisitos que
exigen los Codigos sanitarios de la Federacion, el Estado y el Municipio, cubriendo los pagos
gue cause el servicio. No se podran realizar inhumaciones antes del término sefialado en
este Reglamento, excepto mediante permiso de la autoridad sanitaria, por orden judicial o del
Ministerio Publico.

ARTICULO 30.- En los panteones municipales, la venta de cualquier tipo de fosa sera para
su uso inmediato, salvo caso en contrario.

CAPITULO I
DEL DERECHO DE USO SOBRE FOSAS,
CRIPTAS Y NICHOS

ARTICULO 31.- En los panteones oficiales los responsables del derecho y uso sobre las
fosas se proporcionara mediante el sistema de temporalidad y no podran ser objeto de venta
0 sesion, solamente se autorizard la transmision de el derecho al cényuge, ascendientes y
descendientes del titular en linea directa hasta el segundo grado.

ARTICULO 32.- Se podra autorizar la construccién de criptas familiares siempre y cuando
cumpla con los requisitos previamente establecidos, cuando la superficie disponible sea
cuando menos de 3.00 metros por 2.40 metros. La profundidad de cripta sera tal que
permita construir bajo el nivel del piso hasta tres gavetas superpuestas, cuidando que la
plantilla de concreto de la cripta quede al menos a medio metro sobre el nivel maximo del
manto de aguas freéticas.
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ARTICULO 33.- Cada usuario podra adquirir solamente una cripta familiar, de las medidas y
especificaciones establecidas, de acuerdo con los planos aprobados.

ARTICULO 34.- La temporalidad minima confiere el derecho de uso sobre una fosa durante
un plazo de siete afios con opcion a refrendo al término de los cuales, si no se refrenda
volvera al dominio pleno del Ayuntamiento.

ARTICULO 35.- Los responsables de derecho de uso sobre las fosas, criptas familiares y
nichos estan obligados a su conservacion y cuidado. Si alguna de las construcciones
amenazare ruina, la Regiduria de la comisiébn de panteones requerird al responsable para
que dentro de un plazo que no exceda de seis meses, realice las reparaciones o la
demolicién correspondiente, y si no las hiciere, la Regiduria de la comision de panteones
podra solicitar la autorizacion para proceder a demoler la construccién. La Regiduria
integrara un expediente con la solicitud, acompafada de fotografias, con lo que comprobara
el estado ruinoso de la construccion para que de la autorizacion para que sea demolida la
construccion respectiva, todo por cuenta del titular.

CAPITULO Il
DE LAS FOSAS, CRIPTAS Y NICHOS ABANDONADOS

ARTICULO 36.- Cuando una fosa, cripta o nicho hubieren estado abandonados durante
cinco afios un dia en el caso de nifios, 0 seis afios un dia, para adultos el H. Ayuntamiento
podra hacer uso de aquellos mediante el siguiente procedimiento:

I. Deberéa notificar por escrito al responsable del derecho de uso sobre la fosa, cripta o
nicho de que se trate; a efecto de que comparezca ante la Regiduria encargada de la
comision de panteones, una vez enterado de lo que hubiere, manifieste lo que a sus
intereses convenga y se cumpla con lo establecido en el CAddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, en lo relativo al procedimiento de notificacion.

II. El responsable del derecho de uso sobre la fosa, una vez que se haya comprobado
debidamente su autenticidad, debera cumplir con las disposiciones referentes al aseo
y conservacion de fosas, criptas y nichos que determine el presente Reglamento. Si
se opta por que la Regiduria encargada de panteones disponga del derecho con el
gue se trata debera hacerlo por escrito y en este caso se procedera a la exhumacion
y reubicacién de los restos en las condiciones en que se convenga.

[ll. Transcurridos noventa dias naturales contados a partir de la fecha en que se efectud
la notificacién por cualquiera de los medios sefialados y no se presenta ninguna
persona a reclamar para si, 0 hacer patente la existencia de la titularidad del derecho,
la Regiduria encargada de la comision panteones procedera a la exhumacion o retiro
de los restos, segun el caso debiendo depositarlos en el lugar que para el efecto
hubiere dispuesto, con localizacién y datos generales exactos.

La Regiduria encargada de la comision de panteones llevara un registro especial de
las exhumaciones, reinhumaciones o deposito de los restos humanos abandonados,
levantando un acta en la que se consignen los nombres y datos generales que las
personas llevaron en vida y que correspondan a los cadaveres exhumados o
retirados, segun el caso; la fecha, el numero y alineamiento de la fosa, cripta, gaveta
o nicho y el estado fisico en que estos se encuentren, firma por tres testigos y
acompafada de cuando menos una fotografia del lugar.
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IV. Cuando no se pudiere comprobar la existencia del responsable del derecho de uso
sobre la fosa, cripta 0 nicho, se aceptara la intervencion de cualquier interesado que
se presente dentro de los noventa dias naturales siguientes a la fecha de la
notificacion y acredite tener parentesco en linea recta colateral con la persona cuyos
restos ocupan la fosa, cripta, gaveta o nicho, para que se les sefiale un destino en
particular, una vez que estos sean exhumados o retirados.

V. Los monumentos funerarios que se encuentren sobre las fosas, criptas o nichos
deberan ser retirados al momento de la exhumacion por quien acredite el derecho de
propiedad; de no hacerlo, se les dard el destino que determine la Regiduria
encargada de la comision de panteones.

TITULO CUARTO
DEL DUPLICADO Y REPOSICION DE CONSTANCIA DE
DERECHO DE USO SOBRE FOSAS

CAPITULO UNICO
DEL DUPLICADO Y REPOSICION DE CONSTANCIA
DERECHO DE USO SOBRE FOSAS

ARTICULO 37.- El responsable o sucesor debera contar con un documento de derecho de
uso sobre fosa actualizado, para poder exigir y hacer uso de la fosa o lote familiar.

ARTICULO 38.- En caso de perdida del documento de derecho, a solicitud del interesado se
podra expedir copia certificada del mismo, quedando prohibido otorgar duplicados.

ARTICULO 39.- Para la reposiciéon de documentos bastara presentar el certificado original
que, visto su deterioro, sera repuesto, sin que se puedan modificar los datos asentados en el
mismo. Dicha reposicion serd realizada por la Regiduria encargada de la comision de
panteones.

TITULO QUINTO
DE LAS INHUMACIONES, EXHUMACIONES,
REINHUMACIONES

CAPITULO |
LAS INHUMACIONES

ARTICULO 40.- La inhumacion, exhumacioén, reinhumacion e incineracion de cadaveres solo
se podra realizar con la autorizacién del Oficial de Registro Civil quien exigira la presentaciéon
del certificado medico de defuncion para asegurarse del fallecimiento y sus causas.

ARTICULO 41.- Para que la Regiduria encargada de la comision de panteones proceda a
autorizar cualquier inhumacion sera indispensable que el responsable o familiar directo
presente la siguiente documentacion: acta de defuncidn, orden de traslado, en su caso;
documento de derecho de uso de fosa, sefialar fisicamente la fosa a ocupar en el momento
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de solicitar el servicio, permiso de inhumacion expedido por el Oficial de Registro Civil; asi
como realizar el pago correspondiente conforme a las tarifas autorizadas. La Regiduria de la
comision de panteones deberd observar las disposiciones legales para cada caso.

ARTICULO 42.- Para poder solicitar los servicios en los panteones del municipio, los
interesados deberan contar con la documentacién legal necesaria; en caso de que se
considere que no ha cumplido con todos los requisitos, se suspenderd la inhumacion o
cremacion hasta reunir los requisitos correspondientes.

ARTICULO 43.- Los panteones solo podran suspender los servicios por alguna de las
siguientes causas:
I. Por disposicién expresa del Instituto de Salud del Estado de México.
II. Por orden de la autoridad competente a cuya disposicién se encuentre el cadaver o
los restos humanos.
lll. Por falta de fosas o gavetas disponibles para el caso, y
IV. Por caso fortuito o causa de fuerza mayor

ARTICULO 44.- Cuando una inhumacion no pueda realizarse por causas de fuerza mayor o
en caso fortuito en el lugar escogido por el finado o sus familiares, aun cuando ya se
hubieran hecho los pagos respectivos, la Regiduria de la comision de panteones sefialara la
fosa que debera ocuparse a fin de no demorar el sepelio.

ARTICULO 45.- Los servicios de inhumaciones de cada fosa consistiran en:

Excavar en el lote el espacio para construir una béveda de acuerdo con los planos
aprobados, donde se colocaran los restos humanos bajo tierra en el ataud, sellando por
ultimo la fosa. Las fosas destinadas a la inhumacion de cadaveres deberan estar preparadas
previamente a la hora fijada para un entierro bajo la responsabilidad de la Regiduria de la
comision de panteones siempre y cunado se haya formulado por los interesados
oportunamente la solicitud conducente.

ARTICULO 46.- Los cadaveres o restos humanos deberan inhumarse, incinerarse o
embalsamarse entre las doce y cuarenta y ocho horas siguientes a la muerte, salvo
autorizacion especifica del Instituto de Salud del Estado de México, por disposicion del
Ministerio Publico o de la autoridad judicial.

ARTICULO 47.- Las inhumaciones se realizaran dentro del horario fijado en el presente
Reglamento, quedando prohibido hacerlas después de las 17:00 horas. El entierro tendra
lugar a la hora convenida y no sera responsabilidad de la Regiduria de la comision de
panteones si el cortejo funebre no llega al pante6n con la oportunidad debida.

ARTICULO 48.- La Regiduria de panteones no se hara responsable respecto a la identidad
de la persona que se entierre; la persona o personas que hayan gestionado el sepelio seran
las Unicas responsables de la identidad de los cadaveres; sin embargo, la Regiduria de la
comision de panteones tendra la obligacion de verificar la autenticidad de la documentacion.

12




AYUNTAMIENTO DE SAN MATEO ATENCO 2006 - 2009

CAPITULO II
DE LAS EXHUMACIONES Y REINHUMACIONES

ARTICULO 49.- Para la exhumacion o remocion de cadaveres, se necesitara la conformidad
de los familiares mas proximos de la persona fallecida que aparezca registrada en la
administracion, asi como la autorizacién expedida por el Instituto de Salud del Estado de
México. No se procedera a verificarlas sin la autorizacidbn por escrito de la autoridad
municipal, salvo en los casos en que la exhumacion se haga por orden de la Autoridad
Judicial, Ministerio Publico o Autoridad Sanitaria.

ARTICULO 50.- Las exhumaciones de restos humanos deberan practicarse con la presencia
de un familiar autorizado de la persona fallecida, un representante responsable de la
Regiduria de la comisién de panteones asi como de un representante o inspector del Instituto
de Salud del Estado de México, previo pago de los derechos respectivos. En el caso de que
la exhumacioén se haga por orden Judicial del Ministerio Publico o Autoridad Sanitaria, no
serd necesaria la presencia de los familiares del exhumado

ARTICULO 51.- Para proceder a la exhumacion de los restos é&ridos, deberdn haber
transcurrido el tiempo fijado por la Secretaria de Salud que es de siete afios bajo el régimen
de temporalidad minima o méaxima, en caso de que, aun cuando hubieren transcurrido el
plazo a que se refiere el péarrafo anterior, al efectuarse el sondeo correspondiente se
encontrare que el cadaver inhumado no presenta las caracteristicas de los restos aridos, la
exhumacion se considerara prematura.

ARTICULO 52.- Podran efectuarse exhumaciones prematuras en cualquier tiempo con la
aprobacion de la autoridad sanitaria, por orden de la Autoridad Judicial o del Ministerio
Publico, mediante los requisitos sanitarios que se fijen en cada caso.

ARTICULO 53.- Las exhumaciones estaran sujetas a los siguientes requisitos:
I. Contar con la autorizacion correspondiente

Il. Solo estaran presentes las personas que tengan que verificarlas

lll. Se abrira la fosa impregnando el lugar con una solucion acuosa de creolina y fenol o
hipoclorito, bien sea de calcio o de sodio o con sales cuaternarias de amonio.
Ademas, se usaran desodorantes de tipo comercial.

IV. Descubierta la cripta y levantadas las losas, se practicaran dos orificios en el ataud,
uno en cada extremo; por uno de ellos se inyectara cloro naciente, para que por el
otro orificio escape el gas; después se procedera a la apertura del mismo. Por el atadd
se hara circular cloro naciente y quienes deban asistir estaran provistos del equipo
necesario.

V. El administrador del pantedn verificard que se cumplan las medidas de seguridad a
higiene establecidas.

ARTICULO 54.- La exhumacion de cadaveres por orden Judicial, del Ministerio Publico o de
la Autoridad Sanitaria, se hara de conformidad con las disposiciones legales respectivas, y
con los requisitos que sefale la autoridad en cada caso concreto. La administracion
Regiduria de la comision de panteones nombrard al personal que sea necesario para la
realizacion de la misma.
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ARTICULO 55.- Cuando se haya solicitado la exhumacion para reinhumar dentro del mismo
panteon, la inhumacion se hara de inmediato, para lo cual previamente debera de estara
preparado el lugar correspondiente, asi como presentar la documentacion expedida por el
Instituto de Salud del Estado de México, el municipio y los pagos requeridos.

ARTICULO 56.- Treinta dias antes de la exhumaciones se fijara en lugar visible de la entrada
del panteon el aviso de exhumacion correspondiente, el cual debera contener lo siguientes
datos: Nombre completo de la persona a quien corresponden los restos, fecha de
inhumacién, datos de identificacion de la fosa, asi como el dia y hora que se efectuara la
exhumacion.

Este aviso se notificara a los familiares conocidos en sus domicilios; cuando no se conozca
ningun domicilio, se publicara en el periédico de mayor circulacion en el municipio, por 3 dias
consecutivos.

TITULO SEXTO
DE LOS CADAVERES DE PERSONAS
DECONOCIDAS Y DEL TRASLADO DE CADAVERES
Y RESTOS HUMANOS

CAPITULO |
DE LOS CADAVERES DE PERSONAS DESCONOCIDAS

ARTICULO 57.- En el caso de las personas desconocidas, la inhumacion sélo se hara con
orden del Ministerio Publico, Autoridad Judicial o Sanitaria. Los cadaveres de persona
desconocidas se depositaran en la fosa comudn, la cual debera contar con sefializacion y
namero distintivo acorde al libro de registro.

ARTICULO 58.- Los cadaveres o restos humanos de personas desconocidas que ingresen al
Servicio Medico forense para su inhumacion en la fosa comun, deberan de estar
relacionados individualmente con el numero de acta correspondiente, satisfaciéndose,
ademas, los requisitos que sefiale la Oficialia del Registro Civil y la Autoridad Sanitaria.
Cuando algun cadaver de los remitidos al Servicio Medico Forense en las condiciones que
sefalan los articulos precedentes sea identificado, la Regiduria de la comision de panteones
debera dirigirse por escrito al Oficial de Registro Civil que corresponda refiriendo las
circunstancias del caso y del destino que se dara a los restos.

ARTICULO 59.- Se llevara un adecuado control de registro en libros de todos los cadaveres

que ingresen al pantedn en calidad de desconocidos, asi como una bitacora de todos los
cadaveres, con numeracioén subsecuente sin cancelacion.
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CAPITULO II
DEL TRASLADO DE CADAVERES
Y RESTOS HUMANOS

ARTICULO 60.- La Regiduria de Panteones, podra conceder el traslado de cadaveres o
restos humanos aridos de un pantedn a otro dentro o fuera del municipio siempre y cuando
se cumpla con los siguientes requisitos:
I. Que la exhumacioén se realice conforme a las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento y se haga el pago de los derechos correspondientes.

II. Exhibir el permiso de la autoridad sanitaria para el traslado

lll. El traslado debera realizarse en vehiculos autorizados para el servicio funerario.

IV. Presentar constancia expedida por el panteén al que ha de ser trasladado el cadaver,
y constancia de que la fosa se encuentre preparada para realizar la reinhumacion.

V. Entre la exhumaciéon y la reinhumacion no debera transcurrir mas de veinticuatro
horas. Cuando ésta se realice fuera del estado, el horario serd establecido
dependiendo del destino, tratandose de cenizas no habra un plazo fijo, y podran ser
trasladadas en vehiculos particulares.

VI. Una vez realizando el traslado, el vehiculo utilizado debera ser desinfectado.

ARTICULO 61.- El traslado de cadaveres de un municipio a otro de la identidad se efectuara
de acuerdo con las disposiciones contenidas en la Ley de Salud del Estado.

ARTICULO 62.- Si al efectuar la remodelacion de un pante6n municipal se afectaran fosas,
la Regiduria de la comisién de panteones ordenara el traslado de los restos existentes a
otras fosas o0 gavetas sin costo alguno para el responsable y previo aviso; siempre y cuando
se hayan cumplido el plazo establecido por la ley sanitaria y sus reglamentos, salvo caso
fortuito o causa de fuerza mayor, debiendo contar con la aprobacién de Cabildo.

TITULO SEPTIMO
DE LA ORGANIZACION DE LOS PANTEONES Y LAS FUNCIONES, OBLIGACIONES DE
LOS ENCARGADOS DE PANTEONES EXISTENTES
EN EL MUNICIPIO DE SAN MAEO ATENCO.

CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION DE LOS PANTEONES

ARTICULO 63.- La autoridad municipal tendra en todo tiempo el derecho de vigilar el
correcto manejo y administracion de los panteones en lo que se refiere a la conservacion,
cuidado y vigilancia de los mismos.

ARTICULO 64.- Para el control administrativo de los panteones de Barrios o Colonias la
Regiduria de la comision de panteones tendra facultades para nombrar el niamero de
encargados que considere necesario para el buen funcionamiento. El regidor encargado de
panteones tendra la facultad de solicitar la autorizacion en donde las criptas tengan
enrejados o de la limitacion, y el espacio del sepulcro.
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ARTICULO 65.- La atencion del servicio de panteones corresponde a la Regiduria a cargo
que estara auxiliada por encargados, inhumadores, veladores y demas personal asignado
por el Ayuntamiento conforme a las necesidades existentes.

ARTICULO 66.- Los encargados de panteones podran ser nombrados y removidos
libremente por la Regiduria de la comision de panteones.

CAPITULO II
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS
ENCARGADOS DE LOS PANTEONES
EXISTENTES EN EL MUNICIPIO DE SAN MATEO ATENCO

ARTICULO 67.- Los encargados de los panteones ubicados dentro del municipio tendran las
siguientes atribuciones y obligaciones siguientes:
I. Controlar, mejorar y vigilar el funcionamiento de la prestacién del servicio publico
municipal del panteon.
II. Remitir mensualmente al Ayuntamiento los informes de actividades, sobre el estado
que guarda el panteon.

lll. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento y de las
recomendaciones que emita la Regiduria de la comision de panteones.

IV. Verificar e inventariar los lugares existentes para fosas en cada uno de los panteones
municipales.

V. Vigilar que el sistema de archivo empleado sea el adecuado para el eficaz
funcionamiento de los panteones municipales.

VI. Vigilar que las construcciones de monumentos, capillas o cualquier otra obra sobre las
fosas que estén debidamente autorizadas, ordenando la suspension de las que no lo
estén, asi como las que excedan las medidas o superficie de la fosa, y las que causen
dafos a terceros o invadan otras fosas.

VII. Verificar que el atatd contenga el cadaver que se autoriza inhumar o exhumar.

VIII. Supervisar que las inhumaciones, exhumaciones y depésito de cenizas se ajusten a
las disposiciones establecidas en el presente Reglamento y demas indicaciones que
sefalen las autoridades competentes.

IX. Proporcionar informacién que les soliciten sobre cadaveres inhumados y exhumados,
previa solicitud por escrito de parte legitima.

X. Las demas que le sean asignadas por el Regidor de la comisién de panteones.

TITULO OCTAVO
DE LAS ATRIBUCIONES DELA REGIDURIA DE LA COMISION DE PANTEONES

CAPITULO UNICO
ATRIBUCIONES DE LA REGIDURIA DE LA COMISION DE PANTEONES

ARTICULO 68.- Corresponde a la Regiduria encargada de los panteones las siguientes

atribuciones:
I. Llevar el control de los siguientes libros de registro.
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a. De inhumaciones: en el que conste el nombre completo, edad, sexo, fecha de
fallecimiento, nimero de partida del acta de defuncién, causa del deceso y
datos que identifiqguen el lugar donde fue inhumado el cadaver.

b. De exhumaciones; donde conste el nombre completo de la persona a la que
pertenecen los restos exhumados, fecha y hora de la exhumacion, causa de la
misma, datos que identifiquen la fosa, destino de los restos y orden de la
autoridad que lo autorice.

II. Expedir los permisos para las inhumaciones y exhumaciones de cadaveres previo
pago ante la Tesoreria Municipal.

lll. Expedir los permisos para la construccion y colocacion de monumentos, capillas,
Proteccion de Tabique, Proteccion con cadena de cemento, previo pago de derechos
ante la Tesoreria Municipal.

IV. Celebrar reuniones con los encargados del pante6n a su cargo, con el objeto de
establecer medidas para mejorar el servicio.

V. Verificar que existen las suficientes fosas para su uso inmediato.

VI. Asi como las que le otorguen otras disposiciones relativas en la materia.

TITULO NOVENO
DE LAS PROHIBICIONES

CAPITULO UNICO
DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO 69.- Queda prohibida la exhumacion y remocién de restos con fines de lucro,
para vender la fosa vacia a un tercero.

ARTICULO 70.- Las calzadas, caminos y parques de uso comun ubicados en el interior de
los panteones no podran ser utilizados para la inhumacion de cadaveres ni podran ser
cerrados al libre transito.

ARTICULO 71.- Queda prohibido el establecimiento de toda clase de comercios dentro de
los limites del pantedn.

ARTICULO 72.- Se prohibe plantar, destruir o arrancar arboles y plantas, asi como cortarlas,
ya sean silvestres o cultivadas; y arrojar basura o cualquier otra clase de desperdicios en los
parques, caminos, calzadas y demas areas del panteon.

ARTICULO 73.- Queda prohibida la entrada o permanencia a toda persona en estado de
ebriedad o bajo el influjo de cualquier droga o toxico, asi como su introduccion o consumo
dentro del panteon.

ARTICULO 74.- No se permitira dentro del panteon la fijacion de avisos, leyendas, anuncios
o cualquier otra forma de propaganda social, politica o religiosa.
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ARTICULO 75.- Queda estrictamente prohibido a los Delegados Municipales o cualquier
otra persona hacer cobro alguno en relacion a los servicios de los panteones o intervenir en
el funcionamiento de los mismos.

ARTICULO 76.- Queda prohibida la entrada con cualquier clase de animal al pantedn.

ARTICULO 77.- Queda estrictamente prohibido la colocacién de tejabanes en las fosas o
sobre barandales.

TITULO DECIMO
DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y RECURSOS
ADMINISTRATIVOS DE INCONFORMIDAD

CAPITULO |
DE LAS INFRACCIONES

ARTICULO 78.- Se considera infraccion toda accion u omision que contravenga las
disposiciones contenidas en este Reglamento y demas acuerdos, circulares y disposiciones
administrativas que del mismo se deriven.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 79.- Las infracciones a las normas contenidas en este reglamento seran
sancionadas con:

I. Apercibimiento.

[I. Multa.

lll. Arresto.

IV. Remocion del cargo, en su caso.

V. Cancelacion definitiva de los derechos de uso de cualquier tipo de temporalidad.

ARTICULO 80.- Las sanciones por infracciones de este reglamento seran determinadas y
aplicadas por las autoridades competentes de la Administracion Publica Municipal,
considerando lo siguiente:
|. La gravedad de la infraccion
Il. La reincidencia de la infraccién
[ll. Las condiciones socioeconomicas del infractor
IV. Las circunstancias que hubieran originado la infraccién, asi como sus consecuencias.

ARTICULO 81.- La multa se fijara teniendo en consideracion el salario minimo general para
la zona econdmica de San Mateo Atenco.

ARTICULO 82.- Se podra aplicar una multa de cinco a diez dias de salario minimo a quien:
I. No cubra los derechos correspondientes por la autorizacion de colocacion de
jardineras.
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II. No realice el levantamiento de escombro correspondiente tras la construccién de un
monumento o capilla.
[ll. Introduzca animales, tire basura o desperdicie el agua del pantedn.

ARTICULO 83.- Se impondra multa de quince a veinte dias de salario minimo a quien:
I. No cumpla con las disposiciones de edificacion de monumentos y capillas a que se

refiere este Reglamento.

II. Introduzca y/o conduzca vehiculos de propulsibn mecanica no motorizada en el
interior del panteon.

lll. Ingiera bebidas embriagantes o haga uso de drogas o sustancias volatiles en el
interior del panteon.

IV. Obstruya las &reas de uso comun en el pantedn.

V. Sustraiga ornamentos de otras fosas que no sean de su propiedad;
independientemente de proceder a consignar al infractor ante las autoridades
competentes.

ARTICULO 84.- Procedera el arresto cuando el infractor se niegue o exista rebeldia de este
para pagar la multa correspondiente.

ARTICULO 85.- Independientemente de la sancién econdémica correspondiente, procedera la
cancelacién de los derechos de uso sobre cualquier tipo de temporalidad, cuando no se
realice el pago correspondiente por este concepto dentro del término fijado en este
ordenamiento.

CAPITULO Il
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO
DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 86.- Los acuerdos, actos administrativos y fiscales que dicten las Autoridades
Municipales con motivo del presente Reglamento podran ser impugnados por la parte
interesada mediante la interposicion del Recurso Administrativo de Inconformidad, en los
términos que establece el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y
el Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Municipal, periédico oficial del Ayuntamiento de San Mateo Atenco.

SEGUNDO.- Se deroga el Reglamento del Servicio Publico de Cementerios publicado en la
Gaceta de Gobierno del mes de Abril del afio dos mil cinco.

TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que se
opongan a las contenidas en este ordenamiento.
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Expedido en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal del Municipio de San Mateo Atenco,
Estado de México, a los 19 dias del Mes de febrero del afio dos mil ocho. Ing. Lucio Santiago
Zepeda Gonzélez, Presidente Municipal Constitucional; Lic. Olga Pérez Sanabria, Sindico
Procurador; C. Maria del Carmen Gonzalez Guadarrama, Primer Regidor; C. Alejandro
Sostenes Becerril, Segundo Regidor; C. Salvador Solano Manjarrez, Tercer Regidor; Lic.
Horalia Noemi Pérez Gonzalez, Cuarto Regidor; Lic. Gabriel Montes de Oca Arzaluz, Quinto
Regidor; C. L4zaro Sanabria Manjarrez, Sexto Regidor; C. Espiridion Heras Cortés, Séptimo
Regidor; C. Luciano Apolinar Serrano Ruiz, Octavo Regidor; C. Yazmin Karina Dominguez
Acevedo, Noveno Regidor; C. Luis Antonio Segura Escutia, Décimo Regidor; Arqg. José
Concepcidn Escutia Porcayo, Secretario del Ayuntamiento.
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